MINISTERIO DA EDUCACAO
Secretaria de Educacao Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Ronddnia
Conselho Escolar do Campus Porto Velho Calama

PORTARIA N2 2888CALAMA/IFRO, DE 13 DE MAIO DE 2026

Normatizar os procedimentos para a substituicao
de professores nas aulas presenciais, garantindo a
continuidade das atividades pedagdgicas e o
cumprimento da carga hordria prevista nos
Cursos.

O CONSELHO ESCOLAR DO CAMPUS PORTO VELHO CALAMA, DO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE RONDONIA (IFRO), no
uso de suas atribuicdes legais e regimentais estabelecidas pelo artigos 41 a 44 do
Regimento Geral do IFRO, aprovado pela Resolucao n? 65/Consup/IFRO, de 29
dezembro de 2015, e posteriores; e considerando a 22 reuniao ordinaria do Conselho
Escolar, realizada em 16/04/2026 as 14h30, que aprovou a emissao da portaria que
regulamenta a substituicao de professores nas aulas presenciais e o que consta no
Processo n? 23243.015029/2025-03, resolve:

Art. 12 Finalidade
| - Ficam normatizados os procedimentos para a substituicao de professores nas
aulas presenciais, garantindo a continuidade das atividades pedagdgicas e o
cumprimento da carga horaria prevista nos cursos.

Art. 22 Regras para solicitacao e autorizacao da substituicao
| - A solicitacao de substituicao deve ser realizada com antecedéncia minima de 3
(trés) dias Uteis da data da aula a ser substituida.
Il - A solicitacao deve ser formalizada e confirmada pelo professor substituto (modelo
de solicitacao em anexo).
lIl - A solicitacdo deve ser realizada a Coordenacao do Curso responsavel, que
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analisara e emitird o deferimento ou indeferimento.

IV - A substituicdo somente podera ocorrer apds o deferimento da Coordenacao do
Curso, mediante planejamento das reposicdes das aulas.

V - Em caso de indeferimento, o professor titular devera ministrar a aula conforme o
horario regular.

VI - A Coordenacao de Curso devera responder a solicitacdo com o deferimento ou
indeferimento, informando o Departamento de Apoio ao Ensino (DAPE) na ocasiao.

Art. 32 CondicOes para a substituicao
| - A substituicdo é permitida apenas entre professores que lecionam para a mesma
turma.
Il - Nao sera permitida substituicdao entre professores que atuam em turmas
diferentes, ainda que da mesma disciplina.
lll - A substituicao deve manter a coeréncia pedagdgica e o plano de aula previsto
para a turma.
IV- A justificativa de necessidade de substituicao deve ser especificada no formulario
e atender a legislacao vigente, considerando critérios de concessao como doenca ou
tratamento de salde, representacao institucional, participacdao em congressos,
seminarios e eventos inerentes a sua area de atuacao, convocagao para Composicao
de juri popular e a servico do tribunal regional eleitoral ou outros casos resguardados
pelas normas vigentes.

Art. 42 Responsabilidades
| - O professor solicitante é responsavel por:
a) acertar previamente com o professor substituto;
b) preencher corretamente o formulario;
) indicar a data prevista para a reposicao da aula ministrada pelo substituto.
d) registrar no SUAP a aula de reposicao exclusivamente nas datas e horarios em que
efetivamente ministrar a aula, conforme registrado no formulario aprovado.
Il - O professor substituto é responsavel por:
a) assinar o formulario e cumprir a aula conforme os termos acordados;
b) registrar no SUAP a aula substituida, apenas apds sua efetiva ministracao,
conforme informado no formulario.

Art. 52 Reposicao das aulas
| - Toda aula substituida devera ser reposta obrigatoriamente pelo professor titular.
Il - A data da reposicao deve ser registrada no formulario e executada conforme
plano aprovado pela Coordenacao do Curso.
lll - Nao sera permitido o uso de Atividades Nao Presenciais (ANPs) como forma de
reposicao de aulas presenciais substituidas.
IV - Nao é permitido ministrar aulas em dias nao regulares previstos no calendario e
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horario de aulas.

V - Nao é permitida a antecipacao de aulas por meio de substituicdes que
ultrapassem o limite de conteldos e carga horaria previstos para o bimestre vigente,
conforme estabelecido no calendario escolar, excetuando casos excepcionais
autorizados pela Direcao de Ensino e DAPE.

Art. 62 Disposicdes finais
| - Casos omissos serao analisados pelo Departamento de Apoio ao Ensino (DAPE) e
pela Direcao de Ensino (DE).
Il - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.
lll - Revogam-se as disposicdes em contrario, especialmente a Portaria n® 51/PVCAL,
de 20 de fevereiro de 2017.

Art. 72 Esta portaria entrara em vigo na data de sua assinatura.

ANEXO: ANEXO | - MODELO DE SOLICITACAQ DE SUBSTITUICAQ

Art. 82 Revogar a Portaria n2 4621CALAMA/IFRO, de 12 de dezembro

de 2025.

Publicacdo: Transparéncia Ativa em 13 de maio de 2026

Documento assinado eletronicamente sob fundamentacao, por:
WILLIANS DE PAULA PEREIRA | Presidente do Conselho Escolar

Data da Assinatura: Tipo de Documento: e g
13 de maio de 2026 as 10:49 (America/Porto_Velho) Portaria Autenticidade


https://api-sippag-web.ifro.edu.br/v1/file/download/seguro?hash=MTA5Ng.tR4ECUENwtnnwOv1AtcS-jEMUoIuAv2JACBv-Qjaeys
https://sippag.ifro.edu.br/portarias/visualizar/?pk=4004&ano=2025&numero=4621&hash=420eed7ca5e4a26b0e60c3ac916b1d74
http://sippag.ifro.edu.br/portarias
http://sippag.ifro.edu.br/portarias/visualizar/?pk=7471&ano=2026&numero=2888&hash=fc9132784a877d813c15207d94a19dbf
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm

